
नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, 

इलाम 

 

नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागिातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्ित फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजिकारी 
उिनरी सनन्त्ने ऄजिकारी 

१. नागररकता सम्बन्त्िी (कोठा नं. ६) 

नयााँ नागररकता 

क. वंशज नागररकता प्रमाणपत्रको 

लागग 

१)हालसालै गिगचएको मिुाकृगत एवं दवैु कान दगेिन े पासपोटट साइजको फोटो सगहत 

सम्बगधधत वडाध्यक्ष बाट प्रमागणत गरी गसफाररस गररएको अनसुचूी - १ फाराम । 

२)बाब ुर आमाको नागररकता, सो नभए दाज ुवा वंशज िलु्ने तीन पसु्तागभत्रको नातेदारको 

नागररकता र नाता प्रमागणत । 

३)हालसालै गिगचएको मिुाकृगत एवं दवैु कान दगेिने पासपोटट साइजको फोटो २ प्रगत ।  

४)जधमदताट, जधमगमगत िलु्ने शगैक्षक प्रमाणपत्र, नाबालक पररचयपत्र गलएको भए सो समते। 

५)बाब,ु आमा वा नागररकता गभड्ने व्यगिबाट सनाित, सो नभए दाज ु वा भाई वा तीन 

पसु्तागभत्रको नगजकको नातेदारसँगको नाता प्रमागणत सगहत सनाित । 

६)गववागहत मगहलाको हकमा गववाह दताट प्रमाणपत्र र पगतको नागररकता तथा माईती 

तफट को वंशज िलु्ने बबुा, आमा वा दाजभुाईको नागररकता । 

७)वसाई सरी आएकाको हकमा वसाई सराईको प्रमाणपत्र र जग्गाधनी प्रमाण पजूाट/घर 

गनमाटण सम्पधन प्रमाणपत्र/ कर गतरेको प्रमाण साथै अधय गजल्लाबाट वसाई सराई गरी 

आएको हकमा सम्बगधधत गजल्ला प्रशासन कायाटलय/इलाका प्रशासन कायाटलयको 

अगभलेि सम्वधधी गववरण  

८)कमटचारी पररवारको हकमा सम्वगधधत कायाटलयको गसफाररश पत्र र कमटचारी पररचय 

पत्रको छायाँप्रगत समेत । 

९) गवदशेमा जधमेकाको हकमा सो को प्रमाणपत्र  

१०)प्रमागणकरण गनट आवश्यक दगेिएमा स्थानीय तह र प्रहरी समेतको सजटगमन मचुलु्का 

गनवेदनमा रु.१०।– 

को हुलाक गटकट 

आवश्यक 

कागजात 

पगुेकोमा 

सोगह गदन 

प्रशासकीय 

अगधकृत 

प्र.गज.अ./स.प्र.गज.अ. 



नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, 

इलाम 

 

नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागिातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्ित फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजिकारी 
उिनरी सनन्त्ने ऄजिकारी 

ि. वैवागहक अंगगकृत नागररकता 

प्रमाणपत्र 

१) A4 Size को नेपाली कागजमा सम्बगधधत वडा कायाटलयबाट अनसूचूी-७ मा हालसालै 

गिचेको पासपोटट साईजको फोटो सगहत सम्बगधधत वडाध्यक्षले प्रमागणत गरेको गसफाररस ।  

२) बाब ुर आमाको सम्बगधधत दशेको पगहचान िलु्न ेनागररकताको प्रमाणपत्र  

३)सक्कल गववाह दताट प्रमाण र सपथ पत्र  

४)सम्वगधधत दशेको पगहचान िलु्ने प्रमाण र गवदशेीनागररकता पररत्याग गनट कारवाही 

चलाएको गनस्सा  

५)सनाित गने पगत र गनजको सक्कल नपेाली नागररकता प्रमाणपत्र (६)प्रमागणकरण गनट 

आवश्यक दगेिएमा स्थानीय तह र प्रहरी समेतको मचुलु्का 

गनवेदनमा रु.१०।– 

को हुलाक गटकट 

आवश्यक 

कागजात 

पगुेकोमा 

सोगह गदन 

प्रशासकीय 

अगधकृत 

प्र.गज.अ./स.प्र.गज.अ. 

ग. आमाको नामबाट वंशजको 

नागररकता प्राप्त गनट 

१. गनयमावलीको अनसुचूी-१ बमोगजमको गववरण भरी सम्बगधधत वडाध्यक्षबाट फोटो 

समेत प्रमागणत गरेको फाराम  

२. आमाको नपेाली नागररकताको प्रमाणपत्र 

३. जधमदताट र शगैक्षक योग्यताको प्रमाणपत्र 

४. जधमस्थान र आमासँगको नाता साथै नपेालमा जधम भई नेपालमा नै बसोवास गद ै

आएको र गनजको बाबकुो पगहचान हुन नसकेको व्यहोरा िलु्न ेगरी सम्बगधधत स्थानीय 

तहले गररगदएको गसफाररस र सजटगमन मचुलु्का 

५. हालसालै गिगचएको मिुाकृगत एवं दवैु कान दगेिन ेपासपोटट साइजको फोटो २ प्रगत 

६. आमाको सनाित 

७. गनयमावलीको अनसुचूी ४(क) र ४(ि) बमोगजमको स्वघोषणा 

८. आमाको मतृ्य ुभईसकेको भए मतृ्यदुताट प्रमाणपत्र र होस ठेगानामा नरहकेोमा स्वीकृत 

गचगकत्सकको गसफाररस । 

गनवेदनमा रु.१०।– 

को हुलाक गटकट 

आवश्यक 

कागजात 

पगुेकोमा 

सोगह गदन 

प्रशासकीय 

अगधकृत 

प्र.गज.अ./स.प्र.गज.अ. 



नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, 

इलाम 

 

नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागिातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्ित फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजिकारी 
उिनरी सनन्त्ने ऄजिकारी 

घ. माततृ्व र गपततृ्व ठेगान 

नभएकाले नागररकता प्राप्त गनट 

१. गनयमावलीको अनसुचूी-१ बमोगजमको गववरण भरी सम्बगधधत वडाध्यक्षबाट  फोटो 

समेत प्रमागणत गरेको फाराम 

२. वालमगधदर, अनाथलय जस्ता नपेाल सरकारबाट माधयता प्राप्त संस्थामा हुकेको भए 

त्यस्तो संस्थाको गसफाररस र संस्थाको प्रमिुको सनाित साथै सो को आधारमा 

सम्बगधधत स्थानीय तहले गरेको गसफाररस र सजटगमत मचुलु्का 

३. काननूी संरक्षकद्धारा हुकाटईएको भए त्यस्तो संरक्षकले गरेको सनाित सगहत गनजको 

नागररकताको प्रमाणपत्र र सम्बगधधत स्थानीय तहको गसफाररस र सजटगमन मचुलु्का 

४. कुनै व्यगि गवशेषले पालनपोषण गरेको भए पालनपोषण गन े व्यगिको नपेाली 

नागररकताको प्रमाणपत्र तथा सनाित र सोही व्यहोरा बमोगजमको सम्बगधधत स्थानीय 

तहको गसफाररस र सजटगमत मचुलु्का । 

गनवेदनमा रु.१०।– 

को हुलाक गटकट 

आवश्यक 

कागजात 

पगुेकोमा 

सोगह गदन 

प्रशासकीय 

अगधकृत 

प्र.गज.अ./स.प्र.गज.अ. 

ङ. जधमको आधारमा नपेाली 

नागररकता गलएका आमा र 

बाबकुा सधतानले वंशजको 

नागररकता प्राप्त गनट 

१. गनयमावलीको अनसुचूी १ बमोगजमको गववरण भरी सम्बगधधत वडाध्यक्षबाट फोटो समेत 

प्रमागणत गरेको फाराम । 

२. हालसालै गिगचएको मिुाकृगत एवं दवैु कान दगेिन ेपासपोटट साइजको फोटो २ प्रगत 

३. आमा र बाबकुो नपेाली नागररकताको प्रमाणपत्र 

४. जधमदताट प्रमाणपत्र 

५. जधमस्थान र नाता िलु्ने गरी सम्बगधधत स्थानीय तहले गररगदएको गसफाररस 

६. शैगक्षक योग्यताको प्रमाणपत्र 

७. ठेगाना पररवतटन गरी नागररकता गलन चाहमेा बसाई सराई दताट प्रमाणपत्र 

गनवेदनमा रु.१०।– 

को हुलाक गटकट 

   



नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, 

इलाम 

 

नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागिातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्ित फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजिकारी 
उिनरी सनन्त्ने ऄजिकारी 

च. नागररकता प्रगतगलपी प्रमाणपत्र १) फोटो समते प्रमागणत गरी सम्बगधधत वडाध्यक्षबाट गसफाररस गररएको अनसुचूी-२ फाराम 

(ना.प्र.प.नं. र जारी गमगत िलुाउने)  
२) सनाित गनुट पन े अवस्थामा सनाित गने व्यगि र गनजको नपेाली नागररकता 

प्रमाणपत्रको सक्कल  । 

(३) पगतको नाम रािी प्रगतगलपी गलन ुपदाट सक्कल ना.प्र.प., गववाहदताट प्रमाणपत्र, पगतको 

ना.प्र.प. को छायाँप्रगत र सनाित, अधय गजल्लावाट गववाह गरी आएको हकमा उि 

गजल्लावाट नागररकता गलए नगलएको अगभलेि, वसाई सरी आएकोमा वसाई सराईको 

प्रमाणपत्र र सागवक गजल्लाको अगभलेि, सम्बधधगवच्छेद भए अदालतको फैसला र 

सम्बगधधत वडामा दताट भएको प्रमाणपत्र/कागजात । 

(४)संशोधन सगहत प्रगतगलपी जारी गनुट पदाट संशोधनका लागग आवश्यक प्रमाणहरु संलग्न 

हुन ुपने । 

५) प्रमागणकरण गनट आवश्यक दगेिएमा स्थानीय तह र प्रहरी समेतको मचुलु्का  

गनवेदनमा रु.१०।– 

को हुलाक गटकट 

आवश्यक 

कागजात 

पगुेकोमा 

सोगह गदन 

प्रशासकीय 

अगधकृत 

प्र.गज.अ./स.प्र.गज.अ. 

छ. गैरआवासीय नागररकता 

प्रमाणपत्र 

१) नेपाल नागररकता (तेस्रो संशोधन) गनयमावली, २०८० को अनसुचूी ८ (ग) बमोगजम 

फोटोसगहत सम्बगधधत वडाध्यक्षबाट प्रमागणत गररएको गसफाररस सगहतको गनवेदन, 

२) नेपाल नागररकता (तेस्रो संशोधन) गनयमावली, २०८० को अनसुचूी ८ (घ) बमोगजमको 

प्रगतबद्धता पत्र र अनसुचूी - ८ (च) बमोगजमको शपथ, 

३) गवदशेी मलुुकको नागररकता प्रमाणपत्र पत्र वा नागररक भएको प्रमाण,  
४) साकट  सदस्य राष्ट्र बाहकेको दशेमा बसोबास गरेको प्रमाण र उि मलुुकबाट गलएको 

राहदानी,  

५) सम्बगधधत व्यगिले सागवकमा नेपालको नागररकता गलई नागररकता त्याग गरेको प्रमाण,   

६) गनवेदकको आफ्नो बाब,ु आमा, बाजे वा बज्यै नेपाली नागररक रहकेो प्रमाण सगहत 

सनाितको लागग उपगस्थत हुनपुनछे । यदी नगजकको नातेदार नभएमा गनजलाई गचधन,े बझु्न े

नगजकको नातेदार वा नेपाली नागररकबाट थप बझुी सनाित गराउन सगकनेछ । 

७) गजल्ला प्रशासन कायाटलयले प्रहरी कायाटलय तथा अधय गनकायबाट स्थलगत सजटगमन 

गनवेदनमा रु.१०।– 

को हुलाक गटकट 

आवश्यक 

कागजात 

पगुेकोमा 

सोगह गदन 

प्र.गज.अ. प्र.गज.अ. 



नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, 

इलाम 

 

नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागिातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्ित फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजिकारी 
उिनरी सनन्त्ने ऄजिकारी 

मचुलु्का गरी थप आवश्यक व्यहोरा बझु्न पठाउन सक्नेछ । 

ज. कमटचारी पररवारको नाताले 

ना.प्र.प. गलँदा (सरकारी, 

संस्थान, र सामदुागयक 

गवद्यालय) 

१) स्थानीय तहको गसफाररश सगहतको अनसुचूी-१ फाराम,   

२) कमटचारी भएको प्रमाण, 

३) सम्बगधधत कायाटलयको गसफाररश पत्र, 

४) फोटो २ प्रगत, 

५) गपता वा पगतको सक्कल ना.प्र.प. सगहत सनाित 

६) थप कागजात 

गनवेदनमा रु.१०।– 

को हुलाक गटकट 

आवश्यक 

कागजात 

पगुेकोमा 

सोगह गदन 

गदन 

प्रशासकीय 

अगधकृत 

प्र.गज.अ./स.प्र.गज.अ. 

झ. नाबालक पररचयपत्र १. सम्बगधधत वडाध्यक्षबाट फोटो समते प्रमागणत गरेको गनधाटररत फाराम 

२. आमा र बाबकुो नपेाली नागररकताको प्रमाणपत्र 

३. आमाको नागररकतामा बाबकुो नामथर उल्लेि नभएको भए गववाह दताट प्रमाणपत्र 

४. जधमदताटको प्रमाणपत्र 

५. आमा र बाबकुो सनाित 

६. बाब/ुआमा बाहके तीन पसु्तागभत्रका पररवारका सदस्य सनाित गनट आउको िण्डमा 

सक्कल नागररकता सगहत नाबालकसँगको नाता गभड्न े कागजात र आमा बाबकुो 

मञ्जरुी 

७. हालसालै गिगचएको मिुाकृगत एवं दवैु कान दगेिन ेपासपोटट साइजको फोटो ३ प्रगत 

गनवेदनमा रु.१०।– 

को हुलाक गटकट 

   

ञ. नागररकता पररत्याग सम्बधधमा १) सक्कल नागररकता 

२) अनसुचूी - ९ बमोगजमको गनवदेन 

३) प्रहरी चालचलन प्रगतवदेन 

४) हाल बसोबास गरेको दशेको नागररकताको प्रमाणपत्र र राहदानी सक्कल  

गनवेदनमा रु.१०।– 

को हुलाक गटकट 

आवश्यक 

कागजात 

पगुेकोमा 

सोगह गदन 

प्रशासकीय 

अगधकृत 

प्र.गज.अ./स.प्र.गज.अ. 

 



नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, 

आलाम 

 

नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागिातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सेवा/काया 
सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्ित फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय जिम्मेवार पदाजिकारी ईिनरी सनन्त्ने ऄजिकारी 

२. जवद्यनजतय राहदानी (कोठा  नं. ७) 

क.  आवेदकको ना.प्र. जजल्ला प्रशासन कायाालय, इलामबाट जारी भएको हकमााः 

१. ररतपवूाक भररएको राहदानीको अनलाईन फाराम । (सबै प्रकारको राहदानीको लाजि 

अनलाईन फाराम अजनवाया रहकेो र कायाालयबाट जनशलु्क भररने व्यवस्था भएको) 

२. नेपाली नािररकताको प्रमाणपत्रको सक्कल र सो को १ प्रजत फोटोकपी  
३. राजरिय पररचयपत्र र सो को १ प्रजत फोटोकपी वा राजरिय पररचयपत्र न . ललु्न ेकुन ै

कािजात ।  

४. नाबालकको हकमा नाबालक पररचयपत्र, जन्मदताा जनजको बाब ु आमाको 

जववाहदताा, जनजको बाब ुआमा मध्ये कुनै एक जनाको नािररकता प्रमाणपत्रको 

सक्कल र फोटोकपी  

ऄन्त्यर जिल्लाबाट नागररकता जलइ बसाइसराइ गरी अईनेको हकमा माजि 

ईल्लेजित कागिातबाहेक जनम्न कागिातहरु समेत पेश गननापनेछ  

५. बसाई सराई दताा प्रमाणपत्रको सक्कल एव  फोटोकपी  

६. ६. अन्यत्र जजल्लाबाट नािररकता जलएको हकमा नािररकताक अनलाईन प्रणालीमा 

जववरण फेला नपरेमा नािररकता जारी भएको जजल्लाबाट अजभलेल बजुझनेछ ।  

७. ऄन्त्यर जिल्लाबाट नागररकता जलइ आलाम जिल्लामा जववाह गरी अईनेको 

हकमाः 

८. ७. जववाह दतााको प्रमाणपत्र सक्कल र सो को फोटोकपी । 

९. यजह जजल्लाबाट ना.प्र. जारी भएको हकमा जववाह दताा आवश्यक नपने  ।  

८.अन्यत्र जजल्लाबाट नािररकता जलएको हकमा नािररकताको अनलाईन प्रणालीमा 

जनजको जववरण फेला नपरेमा नािररकता जारी भएको जजल्लाबाट अजभलेल बजुझनछे।  

द्रनत सेवाको लाजग राहदानी जवभागमा सम्पका  गननापने ।  

 पजहलो पटक राहदानी 
बनाउन रु.५,०००/-  

 म्याद सजकएको राहदानी 
नजवकरणको लाजि 

रु.५,०००/- 

 राहदानी जारी भएको १ 
वषा जभत्र जववरण 

सच्याउन ुपरेमा 

रु.५,०००/- 

 ड्यामेज भएको हकमा 
     रु.१०,०००/- 

 १० वषा उमेर भन्दा 
मजुनका नाबालकको 

हकमा रु.२,५००/- सो 

भन्दा माजथ ५०००/- 

 हराएको राहदानीको 
हकमा 

रु.१०,०००/- 

 ६६ पषृ्ठको राहदानीको 
लाजि 

रु.१०,०००/- 

आवश्यक 

कािजात 

पिुेकोमा सोजह 

जदन 

प्रशासकीय अजधकृत प्र.जज.अ./स.प्र.जज.अ. 



 

 

नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जजल्ला प्रशासन कायाालय, 

आलाम 

 

 

नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागजात/ सम्बजन्त्ित फााँट 
लाग्ने सेवा 

दस्तनर 
लाग्ने समय जजम्मेवार पदाजिकारी 

ईजनरी सनन्त्ने 

ऄजिकारी 

३. राजरिय पररचयपर सम्बन्त्िी (कोठा नं. ९) 

 आवेदकको ना.प्र. जिल्ला 

प्रशासन कायाालय इलामबाट 

िारी भएको हकमा 

१. ररतपवूाक भररएको अनलाईन फाराम  

(कायाालयबाट जनिःशलु्क भने व्यवस्था भएको)  

२. नेपाली नागररकताको प्रमाण पत्रको सक्कल प्रजत । 

३. जववाह गरेको हकमा जववाह दतााको प्रमाणपत्र सक्कल ।  

(नागररकतामा पजतको नाम उल्लेख भएको हकमा नपने)  

४. सम्बन्ध जवच्छेद भएको हकमा सम्बजन्धत वाा कायाालयमा 

सम्बन्ध जवच्छेद दताा गराई वाा कायाालयबाट िारी भएको 

सम्बन्ध जवच्छेदको सक्कल प्रमाणपत्र 

५. मतृ्य ुभएको हकमा मतृ्य ुदताा प्रमाणपत्रको सक्कल। 

 

ऄन्त्यर जजल्लाबाट नागररकता जलइ बसाइ सराइ गरी अईनेको 

हकमा माजि ईल्लेजित कागजातबाहेक जनम्न कागजातहरु 

समेत पेश गननापनेछः 

६. बसाई सराई दताा प्रमाण पत्रको सक्कल ।  

अन्यत्र जिल्लाबाट नागररकता जलएको हकमा नागररकताको अनलाईन 

प्रणालीमा जनिको जववरण फेला नपरेमा नागररकता िारी भएको 

जिल्लाबाट अजभलेख बजुिनेछ । 

नलाग्न े आवश्यक 

कागिात 

पगुेकोमा 

सोजह जदन 

प्रशासकीय 

अजधकृत/ना.स.ु 

प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ. 

 



नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, 

इलाम 

 

नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागिातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्धत फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजधकारी 

उिनरी सनन्त्ने 

ऄजधकारी 

४. स्थानीय प्रशासन शाखा (कोठा नं. ५) 

क. नामथर उमरे आदद फरक 

परेको प्रमादणत 

१) प्रयोजन खलेुको सम्वदधधत व्यदिको दनवेदन, नागररकता प्रमाणपत्र र अधय सम्बदधधत 

कागजातको प्रदतदलपी 

२) सम्वदधधत व्यदिको पधेसन पट्टाको प्रदतदलपी (पेधसनवालाको हकमा) 

३) सम्वदधधत नगरपादलका/गाउँपादलकाको फोटो सदहतको दसफाररश र नाता प्रमादणतको 

प्रदतदलपी । 

४) आवश्यकतानसुार वसाई सराई, जधमदताा, मतृ्य ुदताा प्रमाणपत्रको प्रदतदलपी आदद 

५) प्रमादणकरण गना आवश्यक ददेखएमा स्थानीय तह र प्रहरी समेतको मचुलु्का । 

दनवेदनमा रु.१०/ 

को हुलाक दटकट 

प्रमाण पगुेकोमा 

पेश भएकै ददन  

प्रशासकीय 

अदधकृत 

प्र.दज.अ. वा 

स.प्र.दज.अ. 

ख. पाररवाररक पेधसन, सपथ 

पत्र र रहल पहल 

सम्बधधी दसफाररस 

(१) प्रयोजन खलेुको सम्वदधधत व्यिीको दनवेदन । 

(२) नागररकता प्रमाणपत्र र पेधसन पट्टाको प्रदतदलपी । 

(३) सम्बदधधत नगरपादलका/गाउँपादलकाको दसफाररश र सक्कल नाता प्रमादणत कागजात   

(४) आवश्यकतानसुार वसाई सराई, जग्गाधदन पजूाा, दववाहदताा, जधमदताा, मतृ्य ुदताा आदद 

(५) प्रमादणकरण गना आवश्यक ददेखएमा स्थानीय तह र प्रहरी समतेको मचुलु्का । 

दनवेदनमा रु.१०/ 

को हुलाक दटकट 

प्रमाण पगुेकोमा 

पेश भएकै ददन  

प्रशासकीय 

अदधकृत 

प्र.दज.अ. वा 

स.प्र.दज.अ. 

ग. मधेशी, 

जनजादत,ददलत,खस 

आदद प्रमादणत 

१. दनवेदकले पेश गनुापने दनधााररत ढाँचाको दनवेदन 

२. सम्बदधधत स्थानीय तहको दसफाररस 

३. दनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्र 

दनवेदनमा रु.१०/ 

को हुलाक दटकट 

प्रमाण पगुेकोमा 

पेश भएकै ददन  

प्रशासकीय 

अदधकृत 

प्र.दज.अ. वा 

स.प्र.दज.अ. 

घ. नागररकताको प्रमाणपत्र 

र अधय सरकारी 

कागजातमा नाम थर 

फरक परेमा सो को 

दववरण प्रमादणत गन े

१. सम्बदधधत स्थानीय तहको दसफाररस 

२. दनवेदकले पेश गनुापने दनधााररत ढाँचाको दनवेदन 

३. दनवेदकको नपेाली नागररकताको प्रमाणपत्र 

४. शैदिक योग्यताको प्रमाण पत्र वा अधय सरकारी कागजात 

५. हालसालै दखदचएको मखुाकृदत एवं दवैु कान ददेखन ेपासपोटा साइजको फोटो 

दनवेदनमा रु.१०/ 

को हुलाक दटकट 

प्रमाण पगुेकोमा 

पेश भएकै ददन  

प्रशासकीय 

अदधकृत 

प्र.दज.अ. वा 

स.प्र.दज.अ. 



नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, 

इलाम 

 

नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागिातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्धत फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजधकारी 

उिनरी सनन्त्ने 

ऄजधकारी 

ग. अधय व्यहोरा प्रमादणत १) प्रयोजन र व्यहोरा खलेुको दनवेदन र सम्वदधधत प्रमाणको कागजात । 

२) सम्बदधधत वडा कायाालयको दसफाररस | 

३) प्रमादणकरण गना आवश्यक ददेखएमा स्थानीय दनकाय र प्रहरी समेतको मचुलु्का । 

दनवेदनमा रु.१०/ 

को हुलाक दटकट 

प्रमाण पगुेकोमा 

पेश भएकै ददन  

प्रशासकीय 

अदधकृत 

प्रदजअ वा 

सप्रदजअ 

घ. शैदिक योग्यता 

प्रमाणपत्रमा नाम, उमेर र 

जात सच्याउन 

१) दनवेदकको फोटो प्रमादणत सदहत दजल्ला प्रशासन कायाालयलाई सम्बोधन गरी पठाइएको वडा 

कायाालयको दसफाररस पत्र, 

२) दशिा दवकास तथा समधवय इकाईको दसफाररस पत्र, 

३) शैदिक योग्यता प्रमाणपत्र प्राप्त दवद्यालयको दसफाररस पत्र, 

४) शैदिक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रदतदलदप र फरक परेको (जधमदताा वा नागररकता) को 

प्रमाणपत्रको प्रदतदलपी, 

५) सम्बदधधत व्यदिको २ प्रदत पासपोटा साइजको फोटो (वडा कायाालयमा प्रमादणत भए 

बमोदजमको फोटो) 

दनवेदनमा रु.१०/ 

को हुलाक दटकट 

प्रमाण पगुेकोमा 

पेश भएकै ददन 

। 

प्रशासकीय 

अदधकृत 

प्रदजअ वा 

सप्रदजअ 

ङ. संस्था दताा सम्बधधी १) ३ प्रदत दवधान (शदु्धसँग टाइप र कायासदमदतको सदहछाप हुनपुने) 

२) तोदकएको ढाँचामा दनवेदन - १ 

३) संस्था दताा गने सम्बधधमा भेलाबाट भएको दनणायको फोटोकपी 

४) स्थानीय तहको दसफाररश 

५) तदथा सदमदतका पदादधकारीहरुको ना.प्र.प. प्रदतदलदप जसमा सक्कल बमोदजम नक्कल ठीक 

छ भनी सही छाप गने र १/१ प्रदत फोटो सदहतको व्यदिगत दववरण फाराम 

६) प्रहरी प्रदतवेदन 

रु.१,०००।- प्रदिया 

पगुपेश्चात 

प्रशासकीय 

अदधकृत 

प्रदजअ वा 

सप्रदजअ 

च. संस्था नवीकरण १) दनवेदन 

२) कर दक्लयरेधस पत्र 

३) लेखापरीिकको प्र. प. सक्कल 

४) सम्बदधधत स्थानीय तहको दसफाररस 

५) लेखा परीिण र वादषाक प्रगदत प्रदतवेदन 

दनयमावलीमा 

तोदकए बमोदजम 

प्रदिया 

पगुपेश्चात 

प्रशासकीय 

अदधकृत 

प्रदजअ वा 

सप्रदजअ 



नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 
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इलाम 
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क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्धत फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजधकारी 

उिनरी सनन्त्ने 

ऄजधकारी 

६) संस्था दताा सक्कल प्रमाण पत्र 

७) कायासदमदतद्वारा लेखापरीिण प्रदतवेदन अनमुोदन भएको दनणाय 

छ. पत्रपदत्रका दताा सम्बधधी १) तोदकएको ढाँचामा दनवदेन र ४ प्रदत फोटो 

२) प्रकाशक कुनै संस्था भए सो सम्बधधी सम्पणूा प्रमाण, दनणाय फोटोकपीहरु र संचालकहरुको 

ना.प्र.प. को फोटोकपी 

३) सम्पादकको ना.प्र.प. को फोटोकपी 

४) सम्पादकको शैदिक योग्यताको (एस.्एल्.सी. ददेख स्नाताकसम्मको) माका सीट, चाररदत्रक |  

प्र.प. र प्रोदभज्नल सदटादफकेटका फोटोकपीहरु वा एस.् एल.्सी. उदिणा गरी पत्रकारीतामा १० वषा 

काया गरेको, सचूना दवभागको प्रमाण पत्र समेतका प्रमाणपत्रको फोटोकपीहरु 

५) सम्पादकलाई प्रकाशकले दनयिु गरेको कागज तथा पदत्रकामा सम्पादक रही काम गन ेबारेको 

सम्पादकको मञ्जरुीनामा कागज 

६) स्वीकृत छापाखानाबाट पदत्रका छाप्न ददएको दसफाररश 

७) छापाखानाबाट दजल्ला प्रशासन कायाालयबाट ददएको स्वीकृदत 

८) छापाखानाले कर दतरेको प्रमादणत 

९) प्रहरी प्रदतवेदन 

ददैनक पदत्रका 

रु.१,०००।– 

अधासाप्तादहक 

पदत्रका रु.७००।– 

साप्तादहक पदत्रका 

रु. ५००।– 

पादिक पदत्रका रु. 

३००।– 

मादसक र अधय 

पदत्रका रु.२००।- 

आवश्यक 

कागजात 

पगुेकोमा सोदह 

ददन 

प्रशासकीय 

अदधकृत 

प्रदजअ वा 

सप्रदजअ 

ज.  छापाखाना संचालन 

सम्बधधी 

१) छापाखाना दताा प्रमाण 

२) दनवेदन, संस्था भए संस्था सम्बधधी प्रमाण, दनणाय र संचालकको ना.प्र.प. प्रदतदलदप  

३) कर सम्बधधी प्रमाण 

४) छापाखाना संचालन गने घर जग्गाको प्रमाण, अधय व्यदिको घर भएमा मञ्जरुीनामा 

५) छापाखाना उपकरणहरु खररद गरेको वा नामसारो भई आएमा सो समेतको सम्पणूा प्रमाणहरु 

६) ५ प्रदत फोटोहरु 

 

 

 

 

 

 

 प्रशासकीय 

अदधकृत 

प्रदजअ वा 

सप्रदजअ 
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क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्ित फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्ने 

ऄजिकारी 

५.  मनद्धा शाखा (कोठा नं. ८) 

क. जरुरी पक्राउ पजुी समथथन तथा 

पक्राउ अनमुतत 

पक्राउ गने प्रहरी वतृ्तले बाटोको म्याद र सावथजतनक तवदा बाहके २४ 

घण्टातित्र थनुवुा सतहत प्रमखु तजल्ला अतधकारी समक्ष पेश गन े। 

- तुरुन्त प्र.तज.अ.  

ख. म्याद थप सम्बतन्धत प्रहरी वतृले सरकारी वतकल मार्थ त थनुवुा सतहत पेश गन े - तुरुन्त प्र.तज.अ./प्रशासकीय 

अतधकृत/ना.स.ु 

प्र.तज.अ. 

ग. मदु्धा 

दताथ/बयान/थनुछेक/आदशे/म्या

द जारी 

१. प्रमखु तजल्ला अतधकारीको आदशेानसुार हुन े

२. अतियोग पत्रसाथ प्रततवादीलाई कायाथलय बन्द हुने समय िन्दा कम्तीमा 

डेढ घण्टा पतहले उपतथथत गराईएको हुनपुन े।  

३. र्रार प्रततवादीको तीन पथुते तववरण, थपष्ट वतन र सम्पकथ  न.ं समेत 

अतियोग पत्रमा थपष्ट खलेुको हुनपुन े

प्रचतलत काननू 

बमोतजम  

 प्र.तज.अ./प्रशासकीय 

अतधकृत/ना.स.ु 

प्र.तज.अ. 

घ. म्याद तारेख तोक्ने/प्रमाण मकुरर 

गने/ पेशी तोक्न े

सम्बतन्धत प्रततवादी तारेखमा रहकेो वा म्याद/तारेख गजुारेको वा थनुामा 

रहकेो र अंग पगुकेो हुनपुने । 

प्रचतलत काननू 

बमोतजम 

सोतह तदन प्र.तज.अ./प्रशासकीय 

अतधकृत/ना.स.ु 

प्र.तज.अ. 

ङ. तारेखमा बोलाउने/तारेख थाम्ने १.तारेख पचाथ/धरौटी जम्मा गरेको रतसद सतहत तोतकएको तदन प्रततवादी 

आरै् उपतथथत हुनपुने । 

२.पटक पटक वा एक पटकको लातग बढीमा १५ तदन तारेख थाम्न पाईन े

िएकाले सो को लातग रु १० को तटकट टााँस गरी तोतकएको ढााँचामा तनवेदन 

तदनपुने  

रु.१० को तटकट सोतह तदन प्र.तज.अ./प्रशासकीय 

अतधकृत/ना.स.ु 

प्र.तज.अ. 

च. रै्सला तयारी गन े प्रमखु तजल्ला अतधकारीको आदशेानसुार हुने  । प्रचतलत काननू 

बमोतजम 

 प्र.तज.अ./प्रशासकीय 

अतधकृत/ना.स.ु 

प्र.तज.अ. 

छ. प्रमातणत प्रतततलपी तदन े तमतसलमा संलग्न कागजात र तनणथय/रै्सलाको प्रमातणत प्रतततलपी तलनको 

लातग सरोकारवालाले तोतकएको ढााँचामा तनवेदन र तोतकएको दरको तटकट 

टााँस गनुथपने । 

प्रचतलत काननू 

बमोतजम 

 प्र.तज.अ./प्रशासकीय 

अतधकृत/ना.स.ु 

प्र.तज.अ. 
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जिल्ला प्रशासन कायाालय, 
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क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्ित फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्ने 

ऄजिकारी 

ज. दण्ड जररवाना असलु गन े प्रमखु तजल्ला अतधकारीको आदशेानसुार हुने । प्रचतलत काननू 

बमोतजम 

 प्र.तज.अ./प्रशासकीय 

अतधकृत/ना.स.ु 

प्र.तज.अ. 

झ. तबगो िराउने/तदलाउन े १. मदु्धा अतन्तम तकनारा िएको वा पनुरावेदन अवतध नाघकेो हुनपुने । 

२. सम्बतन्धत जाहरेवाला, घाईते उपतथथत िई नागररकता प्रमाणपत्र वा 

पतहचान खलु्ने कागजात सतहत ३ वषथ तित्र तनवेदन तदनपुन े। 

३. प्रततवादी र्रार रहकेो/धरौटी जमानत नराखेको वा रातखएको धरौटी 

जमानत न्यनू रतह ठहरेको तवगो िराउन नतसकएको अवथथामा 

प्रततवादीको जायजेथा दखेाई दरखाथत तदनपुन े

प्रचतलत काननू 

बमोतजम 

 प्र.तज.अ./प्रशासकीय 

अतधकृत/ना.स.ु 

प्र.तज.अ. 

ञ. धरौटी तर्ताथ १. यस कायाथलबाट िएको रै्सलामा तचत्त बझुी पनुरावेदन नगन ेिए धरौतट 

तर्ताथको तनवेदन तदनपुने । 

२. नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र वा पररचय खलु्न ेअन्य प्रमाण २ प्रतत 

३. E-Payement  हुने खाता नम्बर सतहतको तववरण खलु्को तनथसा २ 

प्रतत 

तनवेदनमा रु.१०/ 

को हुलाक तटकट 

प्रचतलत 

काननू 

बमोतजम 

प्र.तज.अ./प्रशासकीय 

अतधकृत/ना.स.ु 

प्र.तज.अ. 

ट. सदरथयाहा प्रमखु तजल्ला अतधकारीको आदशेानसुार हुन े  प्रचतलत 

काननू 

बमोतजम 

प्र.तज.अ./स.प्र.तज.अ

.प्र.अ. /ना.स.ु 

प्र.तज.अ. 

ठ. हातहततयार ईजाजतको आवेदन १. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रतततलपी सतहतको तनवदेन 

२. तनवेदकको तनरोतगता सम्बन्धी पत्र 

३. प्रहरी प्रततवेदन 

४. थथानीय तहको तसर्ाररस 

तनवेदनमा रु.१० 

को हुलाक तटकट  

आवश्यक 

प्रमाण संलग्न 

िएको 

िोतलपल्ट 

स.प्र.तज.अ./ 

प्रशासकीय 

अतधकृत/ ना.स.ु 

स.प्र.तज.अ. को 

हकमा प्र.तज.अ. र 

अन्य कमथचारीको 

हकमा 

स.प्र.तज.अ. 
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क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्ित फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर लाग्ने समय 
जिम्मेवार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्ने 

ऄजिकारी 

ड. हातहततयार नामसारी १. तनधाथररत ढााँचाको तनवेदन 

२. नागररकताको प्रमाणपत्र 

३. थथानीय तहको तसर्ाररस 

४. प्रहरी सजथतमन मचुलु्का 

५. हततयारको इजाजत पत्र 

६. हकदावी छोडेको कागज 

तनवेदनमा रु.१० 

को हुलाक तटकट  

आवश्यक 

जााँचबझु 

सकेको 

िोतलपल्ट 

स.प्र.तज.अ./ 

प्र.अ. /ना.स.ु 

स.प्र.तज.अ. को 

हकमा प्र.तज.अ. र 

अन्य कमथचारीको 

हकमा 

स.प्र.तज.अ. 

ढ. हातहततयार नतवकरण १. तनधाथररत ढााँचाको तनवेदन 

२. सक्कल इजाजत पत्र 

३. वारेस मार्थ त िए मंजरुीनामा 

तनवेदनमा रु.१० 

को हुलाक तटकट 

र तनयमावली 

बमोतजमको शलु्क 

तनवेदन परेको 

तदन 

स.प्र.तज.अ./ 

प्रशासकीय अतधकृत 

/ना.स.ु 

स.प्र.तज.अ. को 

हकमा प्र.तज.अ. र 

अन्य कमथचारीको 

हकमा 

स.प्र.तज.अ. 

ण. हातहततयार इजाजत पत्रको 

प्रतततलपी 

१. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रतततलपी र इजाजत नम्बर सतहतको तनवेदन 

२. हराएको इजाजतपत्रको हकमा प्रहरी तसर्ाररस पत्र 

    

त. ठाडो उजरुी वा जीउ/ज्यानको 

सरुक्षा कायम गरी पाउाँ िन्ने 

तनवेदन 

१. तपतडत व्यतिको सम्पणुथ व्यहोरा खलुाई आवश्यक प्रमाण सतहतको 

तनवेदन 

२. तनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्र 

३. तनवेदनमा सरुक्षा चनुौततका आधार र कारण खलुाउन ुपन े

तनवेदनमा रु.१० 

को हुलाक तटकट 

तुरुन्त स.प्र.तज.अ./ 

प्रशासकीय 

अतधकृत/ना.स.ु 

स.प्र.तज.अ. को 

हकमा प्र.तज.अ. र 

अन्य कमथचारीको 

हकमा 

स.प्र.तज.अ. 
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नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागिातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्धत फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर 
लाग्ने 

समय 

जिम्मेवार 

पदाजधकारी 

उिनरी सनन्त्ने 

ऄजधकारी 

६. अजथाक प्रशासन शाखा (कोठा नं. ४) 

क. सडक दघुघटनाको 

क्षतिपतुिघ रकम प्राप्त 

गनघ 

१) सडक दघुघटना क्षतिपतूिघ बापिको रकम उपलब्ध गराई पाउँ भनी तनवेदन 

२) मिृकको नागररकिाको प्रमाणपत्र 

३) घटनास्थलको मचुलु्का / प्रहरी प्रतिवेदन 

४) मतृ्यदुिाघ प्रमाणपत्र 

५) क्षतिपतूिघ रकम उपलब्ध गराइतदन ुभतन प्रहरी कायाघलयको तसफाररस पत्र 

६) क्षतिपतूिघ रकम जम्मा गरेको भौचरको प्रतितलपी 

७) नािा प्रमातणि /तववाह दिाघ प्रमाणपत्र 

८) हकदार तकटानी गरेको स्थानीय िहको तकटानी सक्कल तसफाररस पत्र 

९) हकदारको नागररकिाको प्रमाण पत्र 

१०) बैंक खािा नं. र नाम बतुिन ेगरी चेकको फोटोकपी 

११) स्थायी लेखा नम्बर प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

तनवेदनमा रु. १० 

को हुलाक तटकट 

आवश्यक 

कागजाि 

पगुेकोमा 

सोतह तदन 

लेखा प्र.तज.अ./स.प्र.तज.अ. 

ख. वैदतेिक दघुघटनाको क्षतिपतूिघ 

रकम प्राप्त गनघ 

१) वैदतेिक क्षतिपतूिघ बापिको रकम उपलब्ध गराइपाउँ भनी रु.१० को तटकट 

टाँसी तनवेदन 

२) मिृकको नागररकिाको प्रमाणपत्र र राहदानीको सक्कल प्रति 

३) लास बिेुको भरपाई/मतृ्यदुिाघ प्रमाण पत्र 

४) क्षतिपतूिघ रकम जम्मा गरेको भौचरको फोटोकपी 

५) नािा प्रमाणपत्र/तववाह दिाघ प्रमाणपत्र 

६) हकदार तकटानी गरेको स्थानीय िहको तकटानी सक्कल तसफाररस पत्र 

७) हकदारको नागररकिाको प्रमाणपत्र 

८) स्थायी लेखा नम्बर प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

९) बैंक खािा नं. र नाम बतुिन ेगरी चेकको फोटोकपी 

तनवेदनमा रु. १० 

को हुलाक तटकट 

आवश्यक 

कागजाि 

पगुेकोमा 

सोतह तदन 

लेखा प्र.तज.अ./स.प्र.तज.अ. 



नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, 

आलाम 

 

नोटः ऄजनवाया रुपमा सक्कल कागिातहरु संलग्न गननापनेछ ।  

 
 

क्र.स.ं प्रदान गररने सेवा/काया सलंग्न गननापने कागिात/ सम्बजन्त्धत फााँट लाग्ने सेवा दस्तनर 
लाग्ने 

समय 

जिम्मेवार 

पदाजधकारी 

उिनरी सनन्त्ने 

ऄजधकारी 

ग. दतैव प्रकोप क्षतिपतूिघ रकम प्राप्त 

गनघ 

१) दतैव प्रकोप राहि रकम उपलब्ध गराई पाउँ भनी रु.१० को तटकट टाँसी तनवेदन  

२) घटनास्थलको फोटो िथा प्रहरी प्रतिवेदन सतहिको मचुलु्का 

३) आतथघक सहयोग गररतदन ेभनी स्थानीय िहको तकटानी सक्कल तसफाररस  

४) तवपद प्रभातविको नागररकिाको प्रमाण पत्र/जग्गादिाघ प्रमाण पत्र 

५) बैंक खािा नं. र नाम बतुिन ेगरी चेकको फोटोकपी 

६) स्थायी लेखा नम्बर प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

तनवेदनमा रु. १० 

को हुलाक तटकट 

आवश्यक 

कागजाि 

पगुेकोमा 

सोतह तदन 

लेखा प्र.तज.अ./स.प्र.तज.अ. 

घ. धरौटी बापिको रकम प्राप्त गनघ १) धरौटी रकम उपलब्ध गराई पाउँ भनी रु.१० को तटकट टाँसी तनवेदन  

२) तजल्ला प्रिासन कायाघलय / तजल्ला अदालिको फैसलाको प्रतितलपी 

३) धरौटी रकम तफिाघ गररतदने भनी मदु्दा िाखाको तसफाररस पत्र 

४) धरौटी बाककको नागररकिाको प्रमाणपत्र/जग्गादिाघ प्रमाणपत्र 

५) बैंक खािा नं. र नाम बतुिन ेगरी चेकको फोटोकपी 

६) स्थायी लेखा नम्बर प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

तनवेदनमा रु. 

१०/- को हुलाक 

तटकट 

आवश्यक 

कागजाि 

पगुेकोमा 

सोतह तदन 

लेखा प्र.तज.अ./स.प्र.तज.अ. 

ङ. तवपद ्तपतडिले क्षतिपतूिघ प्राप्त 

गनघको लातग 

जवपदमा परी व्यजिको मृत्यू भएमाः 

१. मिृकको लास जाँच मचुलु्का । 

२. मिृकको काननूी हकदार सँगको नािा प्रमातणि 

३. मतृ्य ुदिाघ प्रमाणपत्र 

४. सम्बतधधि तनवेदकको नागररकिाको प्रमाण वा पररचय खलु्ने कुन ैकागजाि  

    

 


